Mesto PEZINOK

Radni¢né namestie 44/7, 902 14 Pezinok

prijme do hlavného pracovného pomeru nového kolegu alebo kolegynu na poziciu

Referent nakupu

Miesto vykonu prace: Mestsky urad Pezinok
Mesacny plat: od 1 100,00 EUR / na zaklade kvalifikacie, skisenosti a vysledkov
Termin nastupu: ihned, dohodou
Druh pracovného pomeru: plny Uvazok /zastup pocas materskej a rodicovskej dovolenky

Stru€na charakteristika prace:

e pripravuje rozpocet pre dodanie tovarov a sluzieb v oblasti svojej p6sobnosti, resp. podla
zadania, sleduje Cerpanie rozpoctovych poloziek, spracovdva navrhy na rozpoctové opatrenia pre
tieto rozpoctové polozky

e pripravuje, aktualizuje a koordinuje plan verejného obstaravania za MsU,

e urcuje postup pri verejnom obstaravani zakaziek na dodanie tovarov, na poskytnutie sluzieb, na
uskutocnenie stavebnych prac organizacnych jednotiek uradu,

e nazaklade poZiadavky na nakup (opis predmetu zadkazky) od jednotlivych organizacnych
jednotiek MsU zabezpeduje proces obstaravania a nakupu,

e realizuje obstardvanie prostrednictvom elektronickej platformy Uradu pre verejné obstaravanie
(UvO0),

e spracovava a archivuje dokumentaciu a koreSpondenciu suvisiacu s realizaciou verejného
obstaravania,

e vyhotovuje referencie na UVO,

e zasobuje centralny sklad, vedie jeho evidenciu, prijem a vydaj pre MsU, MsP a jeho organizacie

e zabezpetuje OOPP (osobné ochranné pracovné pomdcky) pre zamestnancov MsU, ZOS, TOS,
Pracovne, Noclaharne, atd.

e manazuje proces vyhotovenia objednavky, zmluvy

Kvalifikacné a osobnostné predpoklady:

- stredoskolské vzdelanie s maturitou, alebo vysokoskolské vzdelanie I. alebo Il. stupna
- odborna prax vo verejnej alebo statnej sprave na obdobnej pozicii vitana

- prax vo verejnom obstaravani vyhodou

- prax so skladovym softvérom vyhodou

- proaktivny a pozitivny pristup k praci

- fyzicka zdatnost Ziadana

- spolahlivost a zodpovednost

- MS Office (Word, Excel, Outlook) — pokrocily

- znalost programu Cora Geo - vitana


https://www.pezinok.sk/

Zamestnanecké vyhody, benefity:

- zvySeny vymer dovolenky o 1 tyZden nad ramec zakona
- skrateny tyzdenny pracovny ¢as na 37,5 hod

- vyhody zamestnanca Mesta

- prispevok na regeneraciu pracovne;j sily

- odmeny pri Zivotnych jubileach

- 2x rocne sick day

Pozadované doklady:

- Zivotopis, spolu s ¢estnym prehlasenim o pravdivosti Udajov (priloha ¢. 1)

- kdpia dokladu o najvyssie dosiahnutom vzdelani

- sthlas so spracovanim osobnych udajov v zmysle zakona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych tdajov
(vzor - priloha €. 2)

- Cestné vyhldsenie o bezuhonnosti (vzor - priloha €. 3)

Datum a miesto podania Ziadosti:

Ziadosti spolu s pozadovanymi naskenovanymi dokladmi zasielajte prosim vyhradne elektronickou
poStou na adresu: kariera@msupezinok.sk s uvedenim hesla v predmete: ,Referent nakupu”
najneskér do 20. 8. 2023.

Priebeh vyberu uchadzacov:

Vyber uchadzadov bude prebiehat formou individualneho rozhovoru (pohovor).
Vopred dakujeme vietkym uchddzaéom za prejaveny zdujem, avSak odpovedat budeme len
vybranym kandidatom, ktori najviac vyhovuju poziadavkam na poziciu.

Referdt ludskych zdrojov
Mestsky urad Pezinok


mailto:kariera@msupezinok.sk

Priloha ¢. 1

Cestné prehlasenie o pravdivosti tidajov

POdPISANY/E .vvecieecieeeieectee e , harodeny/4 dna

tymto Cestne prehlasujem,

Ze v dokumente, ktorého je toto prehlasenie neoddelitelhou prilohou, som uviedol/la presné,
pravdivé a Uplné udaje.

Som si vedomy/a toho, Ze pokial by mnou uvedené informacie neboli pravdivé alebo zavaznym
spésobom zamléané, budem celit vSetkym z toho vyplyvajucim pravnym nasledkom.



Priloha €. 2
Suhlas so spracovanim osobnych udajov

Udaje o Poskytovatelovi
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Prevadzkovatel, ktorému sa poskytuji osobné udaje: Mesto Pezinok, Radni¢né namestie 7, 902 01
Pezinok,

Kontaktny udaj na zodpovednu osobu: gdpr@msupezinok.sk

Osobné udaje Poskytovatela (zaujemcu o pracovné miesto): aby spracuval jej osobné Udaje v rozsahu
uvedenom v zaslanych dokumentoch o prijatie do pracovného pomeru (Ziadost o prijatie do
pracovného pomeru, motivacny list a Zivotopis) - meno, priezvisko, titul, adresa, vzdelanie, pracovné
skusenosti, tel. kontakt, e-mail, ddtum narodenia, fotografia.

Ucel spracovania:
a) vyberové konanie na obsadenie pracovného miesta u prevadzkovatela na poziciu
b) evidencia uchadzacov o zamestnanie

Prijemcovia alebo kategdrie prijemcov: Prevadzkovatel
Prenos osobnych udajov do tretej krajiny: nebude

Doba uchovavania osobnych udajov: do doby pominutia Ucelu, v sulade s registratirnym planom
prevadzkovatela

Svojim podpisom dobrovolne udelujem Prevadzkovatelovi stihlas so spracovanim mojich osobnych
udajov pre vyssie uvedené ucely. Tento suhlas plati po¢as doby uchovavania osobnych tdajov.

Prevadzkovatel po splneni ucelu spracivania osobnych udajov bez zbyto¢ného odkladu zabezpeci
likvidaciu osobnych udajov pokial to osobitny zdkon nevyZaduje inak. Prevadzkovatel zabezpeci
primerany Uroven ochrany osobnych Udajov, bude spracivat osobné udaje len v siulade s dobrymi
mravmi a bude konat spdsobom, ktory neodporuje zdkonu o ochrane osobnych Udajov ani inym
vseobecne zavaznym pravnym predpisom a ani ich nebude obchadzat.

Prava Poskytovatela osobnych tdajov:

- suhlas so spracovanim osobnych Udajov méZe Poskytovatel kedykolvek bezplatne odvolat
pisomnou formou na adrese Prevadzkovatela. Odvolanie sdhlasu nema vplyv na zdkonnost
spraclvania vychadzajlceho zo suhlasu pred jeho odvolanim,



- Poskytovatel ma pravo pozadovat od Prevadzkovatela pristup k jeho osobnym Gdajom a pravo
na ich opravu alebo vymazanie alebo obmedzenie spractvania, alebo pravo namietat proti
spracuvaniu, ako aj pravo na prenosnost udajov,

- Poskytovatel ma pravo obhajovat svoje prava prostrednictvom zodpovednej osoby alebo
podanim podnetu na $etrenie, staznosti, dozornému organu; na Slovensku Uradu na ochranu
osobnych udajov v zmysle §100 zdkona ¢.: 18/2018 Z. z.

podpis



Priloha ¢. 3

CESTNE VYHLASENIE
Ja, dolu POdPISANY ...ueeeiciiieiecctee e rod. €islo .cuveeeeciiieeeeiiieeen,
EVAlE DYLOM .. e
Cestne vyhlasujem
Ze som bezuhonny.
Vo dia ...ccoeeeeenen.
..................... pOdes

3 Prilohy:

Pomenovanie prilohy ¢. 1
Pomenovanie prilohy ¢. 2
Pomenovanie prilohy ¢. 3



