Referent ludskych zdrojov

Mesto Pezinok

Miesto prace
Pezinok

Druh pracovného pomeru

Plny Gvizok

Termin nastupu
ASAP
Zakladna zlozka mzdy (brutto) a d’alSie odmeny

0d 800 € do 1 000 €, v zavislosti na pracovnych skusenostiach

Informacie o pracovnom mieste

Napli prace, pravomoci a zodpovednosti

zabezpecovat komplexnu persondlnu agendu zamestnancov Mesta, volenych predstavitelov
Mesta a vedie evidenciu uchadzacov o zamestnanie,

zodpoveda za zabezpelenie vyberovych konani a osobnych pohovorov na obsadenie
pracovnych pozicii v pésobnosti Mesta,

zodpoveda za styk s poistoviiami a s prisluSnym Uradom prace a zodpoveda za vedenie
centralnej evidencie zamestnancov mesta,

koordinuje adaptaény proces novych zamestnancov na urovni MsU ako celku a po jeho
ukonceni sa spolu s priamym nadriadenym podiela na hodnoteni realizovaného adaptacného
procesu novych zamestnancov,

koordinuje proces hodnotenia zamestnancov, zhromaZduje vysledky hodnotenia
zamestnancov,

koordinuje proces vzdeldvania zamestnancov MsU, vedie evidenciu o absolvovanych
Skoleniach a podielfa sa na planovani dalSieho kvalifikaéného a osobnostného rozvoja
zamestnancov v spolupréci s organizaénymi Gtvarmi MsU,

zodpoveda za vedenie evidencie dochadzky a planu dovoleniek zamestnancov,

e spracovanie Statistickych vykazov.

Zamestnanecké vyhody, benefity

- zazemie stabilného mestského tradu

- prijemné pracovné prostredie a praca v profesionalnom kolektive

- teambuildingové aktivity
- 5 dni dovolenky navyse

- vyhody zamestnanca mesta



Informacie o vyberovom konani
Ste dynamicka/y s organizaénymi schopnostami? Mate prax v pozadovanej oblasti? Radi Vas

prijmeme do nasho timu. Ponikame pracu v progresivne sa rozvijajicom Mestskom trade.

Zaslite nam svoju ziadost’ s profesijnym zivotopisom a fotografiou.
Pripojte Vs suhlas so spracovanim osobnych udajov v zmysle zdkona ¢. 18/2018 Z.z.

0 ochrane osobnych tdajov.
Budeme kontaktovat’ iba uchadzacov, ktori v najviacsej miere spifaju nase kritéria.

Predpokladany termin ukoncenia vyberového konania
29.03.2019

Poziadavky na zamestnanca

Pozicii vyhovujui uchadzaci so vzdelanim
Stredoskolské s maturitou

Vysokoskolské vzdelanie I stupnia
Vysokoskolské vzdelanie II stupiia

Vysokoskolské vzdelanie I1I. stupiia

Vzdelanie v odbore
Ekonomika a a¢tovnictvo vyhodou

Pozadovana prax
prax v oblasti personalistiky podmienkou--- minimalne 2 roky
anglicky jazyk - zaklady

Ostatné znalosti

Microsoft Excel - zaklady
Microsoft Word — pokrocily
Microsoft Outlook - pokroc¢ily

Osobnostné predpoklady a zruc¢nosti

Spolahlivost’
Organizacné schopnosti
Flexibilita



Komunikativnost’
Dobré¢ komunikacné schopnost'ou

Pocet zamestnancov

153 zamestnancov

Adresa spolo¢nosti
Mesto Pezinok
Radni¢né nam. 7

902 14 Pezinok
https://www.pezinok.sk

Kontakt
Kontaktna osoba: Viera Zvolenska

E-mail: podatelna@msupezinok.sk



http://www.pezinok.sk/
mailto:podatelna@msupezinok.sk

