Referent spravy majetku

Mesto Pezinok

Miesto prace

Pezinok

Druh pracovného pomeru
Plny uvizok

Termin nastupu

ASAP

Ziakladna zlozka mzdy (brutto) a d’alSie odmeny

od 800 € do 1 000 €, v zavislosti na pracovnych sktsenostiach

Informécie o pracovnom mieste
Napli prace, pravomoci a zodpovednosti:

e praca v archive, inventarizacia, triedenie, zakladanie a archivacia dokumentov.
Udrzba a opravy tohto majetku

e technické zabezpeCenie fungovania majetku Mesta vratane $kol a Skolskych

zariadeni, komunikacii

evidencia $kod na majetku mesta

vedenie evidencie stavieb vo vlastnictve Mesta Pezinok, prehl’ad o vlastnictve,

evidencia verejného osvetlenia v majetku Mesta

zésobovanie MsU a MsP kancelarskymi a hygienickymi potrebami a tlagivami,

vedenie skladu a vydavanie zo skladu

Zabezpecovanie servisu kopirovacich strojov

materidlno-technické  zabezpecenie  reprezentatnych podujati a  inych

vynimoc¢nych akcii Mesta Pezinok

priprava volieb a volebnych okrskov

sledovat’ aktualne pravne Gpravy, rozhodnutia orgdnov mestskej samospravy a ich

aplikacia vo vlastnej praci.

Zamestnanecké vyhody, benefity

- zdzemie stabilného mestského tradu

- prijemné pracovné prostredie a praca v profesionalnom kolektive
- teambuildingové aktivity

- 5 dni dovolenky navyse

- vyhody zamestnanca mesta

Informacie o vyberovom konani
Ste dynamickd/y s organiza¢nymi schopnostami? Mate prax v poZadovanej oblasti? Radi Vas

prijmeme do nasho timu. Pontikkame pracu v progresivne sa rozvijajicom Mestskom urade.



Zaslite nam svoju ziadost’ s profesijnym zivotopisom a fotografiou.
Pripojte Vas suhlas so spracovanim osobnych tidajov v zmysle zdkona ¢. 18/2018 Z.z.

0 ochrane osobnych tdajov.
Budeme kontaktovat’ iba uchadzacov, ktori v najvicsej miere spifiaju nase kritéria.

Predpokladany termin ukoncenia vyberového konania
29.03.2019

Poziadavky na zamestnanca

Pozicii vyhovuju uchadzaci so vzdelanim
Stredoskolské s maturitou

Vysokoskolské vzdelanie I stupiia
Vysokoskolské vzdelanie II stupna

Vysokoskolské vzdelanie III. stupiia

Vzdelanie v odbore

Ekonomika a Gi¢tovnictvo a skladového hospodarstva vyhodou
Pozadovana prax

prax Vv oblasti vitana

anglicky jazyk - zaklady

Ostatné znalosti

Microsoft Excel - zaklady
Microsoft Word — pokro¢ily
Microsoft Outlook - pokrog¢ily

Osobnostné predpoklady a zruénosti
zodpovedny pristup k praci
spol’ahlivost’ a flexibilita

presnost’

logické myslenie

Pocet zamestnancov

153 zamestnancov

Adresa spolo¢nosti
Mesto Pezinok
Radni¢né nam. 7

902 14 Pezinok
https://www.pezinok.sk

Kontakt


http://www.pezinok.sk/

Kontaktna osoba: Viera Zvolenska

E-mail: podatelna@msupezinok.sk



mailto:podatelna@msupezinok.sk

