Mesto PEZINOK

Radni¢né namestie 7, 902 14 Pezinok

) vyhlasuje
VYBEROVE KONANIE
na obsadenie pracovnej pozicie

REFERENT UCTOVANIA MIEZD
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Zabezpecenie agendy spracovania miezd, osobnych nakladov, odvodovych a danovych
povinnosti podl'a aktudlne platnej legislativy a Poriadku odmenovania,

Zodpovednost’ za spracovanie a zuctovanie rekreaénych poukazov pracovnikov,
Evidencia a vypodet vyuétovania pracovnych ciest pracovnikov MsU,

Vypocty dennych vymeriavacich zakladov pre nahradu prijmu pri docasnej pracovne;j
neschopnosti, ddvky nemocenského poistenia a nasledné odovzdanie podkladov sociélnej
poistovni,

Vykonavanie roéného ziactovania dane zamestnancov, mesacnych prehl’'adov a roéného
hlasenia na danovy urad,

Vyhotovovanie a archivacia mzdovych listov, evidenénych listov dochodkového
zabezpecenia, mzdovych podkladov pre projekty,

Vyhotovovanie potvrdeni pre sudy, banky, poistovne, ro6zne trady, posudkové komisie
a iné subjekty, potvrdenia pre pracovnikov, obsahujlce ro¢né, stvrtroéné prijmy a d’alSie
udaje potrebné k ziadosti o priznanie davok Statnej podpory,

Spracovanie vykaznictva a Statistickych hlaseni vyplyvajice z uvedenej agendy,

Na zéklade podkladov zodpovedé za vyplatenie socidlneho fondu pracovnikom, eviduje
tvorbu a Cerpania socialneho fondu,

Komunikdcia so zamestnancami, potvrdzovanie dokumentov pre osobné ucely
zamestnancov,

Spolupraca pri spracovani dochadzky a spolupodiel’a sa na spracovani personalnej
agendy,

Sledovanie zmien v legislative suvisiacej s pracou na tejto pracovnej pozicii,
Zabezpecenie vykonu zdkladnej finanénej kontroly v zverenej kapitole, v zmysle zdkona
Zakon o. finan¢nej kontrole a audite ¢. 357/2015 Z.z.

Sledovanie aktualnych pravnych uprav, rozhodnuti orgdnov mestskej samospravy a ich
aplikovanie vo vlastnej praci.

Finan¢né ohodnotenie: od 1.000,- € podl'a pracovnych skusenosti

Datum nastupu: 01.01.2022

Poziadavky na zamestnanca:

Prax na podobnej pozicii potrebna
Prax vo verejnej sprave vyhodou
Vyborné komunikaéné schopnosti
Proaktivny a pozitivny pristup k praci
Spolahlivost’ a zodpovednost’
Znalost balika MS Office



Zamestnanecké vyhody, benefity

- zvySeny vymer dovolenky o 1 tyzden nad ramec zdkona
- skrateny tyzdenny pracovny cas na 37,5 hod

- vyhody zamestnanca Mesta

- prispevok na regeneraciu pracovne;j sily

- odmeny pri zivotnych jubileach

Pozadované doklady:

- Struktarovany zivotopis, spolu s ¢estnym prehlasenim o pravdivosti idajov (priloha ¢.1)
képiu dokladu o najvyssie dosiahnutom vzdelani

sthlas so spracovanim osobnych udajov v zmysle zédkona ¢. 18/2018 Z.z. o ochrane
osobnych udajov (priloha €.2)

cestné prehlasenie o bezihonnosti (priloha ¢.3)

Datum a miesto podania Ziadosti o ucast’ na VK: ziadosti spolu s pozadovanymi
naskenovanymi dokladmi zasielajte prosim vyhradne elektronickou poStou na adresu:

kariera@msupezinok.sk s uvedenim hesla v predmete: ,,VK — Referent u¢tovania miezd*.

Priebeh vyberového konania:

Vyberové konanie bude prebiehat’ formou individualneho rozhovoru (pohovor).

Na vyberové konanie budi pozvani uchadzadi, ktori splnia uvedené poziadavky a poslu

poZadované doklady.

Vopred d’akujeme v§etkym uchadzaom za prejaveny zaujem, avS§ak odpovedat’ budeme

len vybranym kandidatom, ktori najviac vyhovuji poziadavkam na poziciu.

Referat ludskych zdrojov
Mestsky urad Pezinok


mailto:kariera@msupezinok.sk

Priloha ¢.1

Cestné prehlasenie o pravdivosti udajov

tymto Cestne prehlasujem,

ze v dokumente, ktorého je toto prehlasenie neoddelitelnou prilohou, som uviedol/la presné,
pravdivé a uplné udaje.

Som si vedomy/a toho, Ze pokial’ by mnou uvedené informacie neboli pravdivé alebo zavaznym
sposobom zaml¢ané, budem celit’ vSetkym z toho vyplyvajucim pravnym nasledkom.



Priloha ¢. 2:
Suhlas so spracovanim osobnych tidajov

Udaje o Poskytovatelovi
Y EE QoI W g YA/ 2o LSRR

Prevadzkovatel’, ktorému sa poskytuji osobné idaje: Mesto Pezinok, Radni¢né namestie 7, 902 01
Pezinok,

Kontaktny idaj na zodpovedni osobu: gdpr@msupezinok.sk

Osobné udaje Poskytovatel’a (zaujemcu o pracovné miesto): aby spractval jej osobné udaje v
rozsahu uvedenom v zaslanych dokumentoch o prijatie do pracovného pomeru (ziadost’ o prijatie do
pracovného pomeru, motivacny list a Zivotopis) - meno, priezvisko, titul, adresa, vzdelanie, pracovné
skusenosti, tel. kontakt, e-mail, datum narodenia, fotografia.

Ukel spracovania:

a) vyberové konanie na obsadenie pracovného miesta u prevadzkovatel'a na poziciu

b) evidencia uchadzaGov o zamestnanie

Prijemcovia alebo kategodrie prijemcov: Prevadzkovatel’

Prenos osobnych udajov do tretej krajiny: nebude

Doba uchovavania osobnych tidajov: do doby pominutia acelu, v sulade s registratirnym planom
prevadzkovatela

Svojim podpisom dobrovolne udelujem Prevadzkovatelovi sihlas so spracovanim mojich
osobnych udajov pre vyssie uvedené ucely. Tento suhlas plati pocas doby uchovéavania osobnych
udajov.

Prevadzkovatel’ po splneni tcelu spracuvania osobnych udajov bez zbyto¢ného odkladu zabezpeci
likvidaciu osobnych udajov pokial’ to osobitny zdkon nevyzaduje inak. Prevadzkovatel zabezpeci
primerani urovenn ochrany osobnych tdajov, bude spracivat’ osobné udaje len v stlade s dobrymi
mravmi a bude konat' spésobom, ktory neodporuje zakonu o ochrane osobnych tdajov ani inym
vSeobecne zavdznym pravnym predpisom a ani ich nebude obchadzat'.

Prava Poskytovatel’a osobnvch udajov:

- suhlas so spracovanim osobnych tidajov mdZe Poskytovatel’ kedykol’'vek bezplatne odvolat’
pisomnou formou na adrese Prevadzkovatela. Odvolanie suhlasu nema vplyv na zakonnost
spractvania vychadzajuceho zo stihlasu pred jeho odvolanim,

- Poskytovatel’ ma pravo pozadovat’ od Prevadzkovatela pristup k jeho osobnym tudajom a pravo
na ich opravu alebo vymazanie alebo obmedzenie spractivania, alebo pravo namietat’ proti
spraciivaniu, ako aj pravo na prenosnost’ idajov,

- Poskytovatel ma pravo obhajovat’ svoje prava prostrednictvom zodpovednej osoby alebo
podanim podnetu na Setrenie, staznosti, dozornému organu; na Slovensku Uradu na ochranu
osobnych udajov v zmysle §100 zakona ¢.: 18/2018 Z. z.



podpis



Priloha ¢. 3:

CESTNE VYHLASENIE

Ja, dolu podpisany .....ccccoeriiiiiiiee e rod. cislo

¢estne vyhlasujem

Ze som bezuhonny.



